
UỶ BAN NHÂN DÂN  

XÃ BÌNH THÀNH 
 

Số:       /UBND-VP 

V/v chấn chỉnh giờ giấc hội họp, 

nâng cao ý thức trách nhiệm 

tham dự hội nghị 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

     Bình Thành, ngày       tháng 01 năm 2026 

 

Kính gửi: 

- Các cơ quan, đơn vị trên địa bàn xã; 

- Các ông (bà) Trưởng xóm trên địa bàn xã. 
 

Trong thời gian qua, UBND xã nhận thấy một số hội nghị, cuộc họp vẫn còn 

tình trạng đi muộn, vắng mặt không lý do chính đáng, nghiên cứu tài liệu không 

kỹ, ít tham gia phát biểu ý kiến, chưa chấp hành nghiêm giờ giấc nghiêm túc, ảnh 

hưởng đến chất lượng điều hành, hiệu quả công việc và hình ảnh đội ngũ cán bộ, 

công chức. Để chấn chỉnh kỷ luật, kỷ cương hành chính, xây dựng tác phong làm 

việc chuyên nghiệp, nghiêm túc, Chủ tịch UBND xã Bình Thành yêu cầu: 

1. Các cơ quan, đơn vị và các ông (bà)Trưởng xóm 

- Các thành phần được triệu tập phải tham dự đầy đủ, đúng thành phần, không 

tự ý vắng mặt hoặc cử người thay thế khi chưa được sự đồng ý của người chủ trì. 

Trường hợp vắng mặt phải báo cáo và xin phép bằng văn bản hoặc thông tin rõ ràng 

với người chủ trì và cơ quan tham mưu tổ chức hội nghị trước thời gian họp. 

-  Trước giờ hội nghị, cuộc họp bắt đầu phải có mặt ít nhất 10 phút để ổn 

định tổ chức, điểm danh và chuẩn bị nội dung làm việc. 

- Thực hiện nghiêm văn hóa công vụ: trang phục gọn gàng, thái độ nghiêm 

túc, tập trung, nghiên cứu tài liệu, tích cực phát biểu tham gia ý kiến tại hội nghị. 

2. Giao cho Văn phòng HĐND và UBND xã 

- Theo dõi, tổng hợp tình hình tham gia và chấp hành giờ giấc tất cả các hội 

nghị, cuộc họp của UBND xã tổ chức. 

- Đối với các trường hợp vi phạm nhiều lần, không chấp hành nghiêm túc, 

tham mưu cho UBND xã văn bản nhắc nhở, phê bình và làm căn cứ đánh giá mức 

độ hoàn thành nhiệm vụ, xem xét trách nhiệm theo quy định. 

UBND xã Bình Thành yêu cầu các cơ quan, đơn vị, cá nhân nghiêm túc 

triển khai và thực hiện./. 

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Thường trực Đảng ủy xã; 

- Thường trực HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Lãnh đạo UBMTTQ xã; 

- Lưu: VT, VP, dungnt. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Nguyễn Anh Tấn 
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